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Sorumlular İş Akış Şeması 
Görev ve 

Sorumluluklar 

Mevzuat ve 

Kayıtlar 

Ş. Müdürü 

 

D. Başkanı 

 

G. Sekreter 

 

Birimlerden yazılı yada 

sözlü araç talepleri gelir. 

237 Sayılı Taşıt 

Kanunu ve İlgili 

Mevzuatına Göre 

Ş. Müdürü 

 

D. Başkanı 

 

 

 

 

İstenen araç kapasitesi 15 

ve üzeri mi kontrol edilir. 

Baş Şoför 

 

Ş. Müdürü 

 

 

SKS 

 

 

Ş. İsteği 

Yapan 

Kişiler 

 

 

Ş. Müdürü 

 
Kontroller yapılır ve 

araç bir sonraki görev 

için hazır hale gelir. 

D. Başkanı 

 

 

 

Başla 

Araç talebi gelir 

Uygun araç ve 

personel var mı? 

H 

E 

Araç İşletme Müdürü görevin 

tamamlandığını Daire Başkanına 

bildirir. 

Bitir 

Araç ve şoför görevlendirilir. 

Görev emri imzalanır. 

SKS görevlendirme yapar 

Araç isteği yapan kişilerle beraber 

göreve çıkar 

İstenen araç 

kapasitesi uygun mu? 

E 

H 

Baş şoför aracı ve görev emrini kontrol eder ve 

görev emrini gereken yerlere kayıt ettikten sonra 

dosyaya kaldırır. Araç İşletme Müdürüne bilgi verir 

S U N A N 

 

Ahmet İNAK 

İdari İşler Şube Müdürü 

O N A Y L A Y A N 

 

Ramazan DÜNDAR 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 


